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Dyrektora Zespohu Obshugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach

z 29 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr D.021.1.17 Dyrektora Zespolu Obshugi  Szkoél
i Przedszkoli w Wilkowicach z dnia 2 styczmia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w Wilkowicach

Na podstawie § 5 Statutu Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w Wilkowicach
stanowigcego zalgeznik do uchwaly Nr XXVIII230/2016 Rady Gminy Wilkowice z dnia
26 pasdziernika 2016 roku oraz uchwaly Nr XXVII/217/2016 Rady Gminy Wilkowice z dnia
28 wrzesnia 2016 roku w sprawie wspdlnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnef
i organizacyjnej szk6l i przedszkoli, dla ktorych organem prowadzqcym jest Gmina Wilkowice

zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Ulega zmianie § 3 w Rozdziale I ,Postanowienia Ogolne” Zalgcznika do Zarzadzenia
nr D.021.1.17 Dyrektora Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach z dnia
2 stycznia 2017 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach i otrzymuje nowe brzmienie:

”§ 3”

Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach jest jednostka obstugujaca, ktéra
prowadzi wspélna obstugg nastepujacych jednostek budzetowych (szkot i przedszkoli)
zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Szkola Podstawowa nr 1 im. Synéw Putku w Bystrej ul. Klimczoka 68

2) Szkota Podstawowa nr 1 im. Wiadystawa Jagielly w Wilkowicach ul. Koscielna 10,

3) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Mesznej ul. Szkolna 1,

4) Szkola Podstawowa nr 2 im. JFalata w Bystrej z Oddziatami Sportowymi
ul. Szezyrkowska 2,

5) Szkola Podstawowa nr 2 im. Krolowej Jadwigi w Wilkowicach z Oddziatami
Sportowymi ul. Szkolna 8,

6) Przedszkole Publiczne w Bystrej ul. Przedszkolna 3,

7) Przedszkole Publiczne w Wilkowicach ul. Strazacka 13.”

§2

Wprowadza si¢ zmiane w Zalaczniku do Zarzadzenia nr D.021.1.17 Dyrektora Zespotu
Obstugi Szkét i Przedszkoli w Wilkowicach z dnia 2 stycznia 2017 r. w Rozdziale II
. Struktura Organizacyjna” w § 7 ust. 1 ,.poprzez dodanie do § 7 pkt9 o brzmieniu:

.» § 7 pkt. 9) Stanowisko Zastgpcy Gléwnego ksiggowego — ZGK™.

§3
Wprowadza si¢ zmiang w Zalgczniku do Zarzadzenia nr D.021.1.17 Dyrektora Zespohu
Obstugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach z dnia 2 stycznia 2017 r. w Rozdziale II1,, Zakres
dziatania i zadania Zespotu i jego komérek organizacyjnych” poprzez dodanie po paragrafie
11 paragrafu oznaczonego jako 11a, o nast¢pujacej tresci:



9 11a

1. Do podstawowych obowiazkéw i uprawnie Zastgpcy Gléwnego Ksiggowego Zespoiu
nalezy w szczeg6lnosci:

1) Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej: Szkoly Podstawowej Nr 2 w Bystrej
z Oddziatami Sportowymi, Przedszkola Publicznego w Bystrej, Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Mesznej.

2) Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych, z planem
finansowym placowek, o ktérych mowa w pkt. 1.

3) Prowadzenie rejestru zakupow placowek, o ktérych mowa w pkt. 1 oraz sporzadzanie
miesiecznych deklaracji podatkowych w zakresie podatku od towardw i ustug VAT.

4) Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksi¢gowej zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz sprawozdawczosci w tym zakresie, placowek o ktérych mowa w pkt.
1.

5) Prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym, placéwek o ktorych
mowa w pkt. 1.

6) Naliczanie amortyzacji i umarzania oraz uzgadnianie ksiag inwentarzowych oraz
sprawozdawczoéci w tym zakresie.

7) Sporzadzanie sprawozdan finansowych (miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych,
rocznych).

8) Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji.

9) Wykonywanie innych polecen zleconych przez Glownego ksiegowego lub Dyrektora
Zespolu”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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